
คู่มือส ำหรับประชำชน การขอเปลี่ยนแปลงรำยกำรในใบอนุญำตผลิตอาหาร (แบบ ส.4)  

 (กรณีทีไ่ม่ต้องตรวจสถำนที่ผลิต) 

หน่วยงานที่ให้บริการ : กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข ส ำนักงานสาธารณสุขจังหวัดสุราษฎร์ธานี 

1.1 หลักเกณฑ์ 

1.1.1 สถำนที่ผลิตอำหำรที่ไม่เข้ำข่ำยโรงงำน หมำยถึง สถำนที่ผลิตอำหำรที่มีกำรใช้เครื่องจักรก ำลังแรงม้ำหรือก ำลังแรงม้ำ 

เปรียบเทียบรวมไม่ถึง 50 แรงม้ำ และใช้คนงำนรวมไม่ถึง 50 คน โดยใช้เครื่องจักรหรือไม่ก็ตำม 

1.1.2 ระเบียบส ำนักงำนคณะกรรมกำรอำหำรและยำว่ำด้วยกำรด ำเนินกำรเกี่ยวกับเลขสำรบบอำหำร พ.ศ. 2562 ระบุไว ้

ว ่าการแก้ไขรายละเอียดเกี่ยวกับสถานที่ผลิตอาหารกรณสีถานที่ผลิตเข้าข่ายเป็นโรงงาน ให้ยื่นค ำขอเปลี่ยนแปลง

รำยกำรในใบอนุญำตผลิตอาหาร (แบบ ส.4) แนบท ้ายระเบียบนี้  

1.2 กำรขอแก้ไขสถำนที่ผลิตอำหำร กรณีท่ีเข้ำข่ำยโรงงำน ที่ไม่ต้องมีกำรตรวจสถำนที่ผลิต ได้แก่ 

1.2.1 แก้ไขชื่อสถำนที่ผลิตอำหำร (ไม่ใช่เป็นกำรเปลี่ยนบุคคลผู้รับอนุญำตหรือนิติบุคคลผู้รับอนุญำต) 

1.2.2 แก้ไขท่ีอยู่ของสถำนที่ผลิตหรือสถำนที่เก็บอำหำร (ไม่ใช่เป็นกำรย้ำยสถำนที่ที่รับอนุญำตไว้) เช่น กำรเปลี่ยนแปลง

เลข หมำยประจ ำบ้ำน เนื่องจำกส ำนักงำนเขตแจง้เปลี่ยนแปลงแต่สถำนที่ผลิตยังคงตั้งอยู่ที่เดิม 

1.2.3 เปลี่ยนชื่อ-สกุลของผู้รับอนุญำต (กรณีบุคคลธรรมดำ) หรือเปลี่ยนชื่อ-สกุล ของผู้ด ำเนินกิจกำร (กรณีนิติบุคคล)    
(ที่ไม่ใช่เป็นกำรเปลี่ยนตัวบุคคล) 

1.2.4 เปลี่ยน เพ่ิม หรือลด ผู้ด ำเนินกิจกำร (กรณีนิติบุคคล) 

1.2.5 ยกเลิกหรือแก้ไขกลุ่มประเภทอำหำรที่ไม่เก่ียวข้องกับแบบแปลนแผนผังหรือรำยกำรเครื่องจักร และยกเลิกสถำนที่
เก็บ อำหำร (ที่มีมำกกว่ำ 1 แห่ง) ที่ได้รับอนุญำตไว้ในใบส ำคัญเลขสถำนที่ผลิตอำหำรที่ไม่เข้ำข่ำยโรงงำน 

1.2.6 กำรเปลี่ยนแปลงสถำนะนิติบุคคลผู้รับอนุญำตตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรแปรสภำพนิติบุคคล 

1.2.7 กำรเปลี่ยนนิติบุคคลผู้รับอนุญำตที่เกิดจำกกำรควบรวมกิจกำรตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรควบรวมกิจกำรของนิติบุคคล 

1.2.8 กำรจดทะเบียนเปลี่ยนวิสำหกิจชุมชนเป็นนิติบุคคลตำมกฎหมำยแพ่งและพำณิชย์ 

 

 



1.3 เงื่อนไข 

1.3.1 ผู้ยื่นขออนุญำตต้องลงนำมในแบบขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงรำยกำรในใบอนุญำตผลิตอาหาร (แบบ ส.4) ต้องเป็นผู้

ด ำเนินกิจกำร หรือ กรรมกำรผู้มีอ ำนำจลงนำมตำมหนังสือรับรองของนิติบุคคล 

1.3.2 ผู้ยื่นค ำขอ ต้องจัดเรียงเอกสำรแบบค ำขอและหลักฐำนประกอบ พร้อมตรวจสอบให้ครบถ้วนถูกต้องตำมแบบ

ตรวจสอบค ำขอและบันทึกข้อบกพร่อง (Checklist) และให้ผู้ยื่นขออนุญำตเป็นผู้ลงนำมในแบบค ำขอฯ ส่วนเอกสำร

ประกอบกำรพิจำรณำอ่ืนๆ ผู้ยื่นค ำขอสำมำรถลงนำมรับรองได้ 

1.3.3 ผู้ยื่นค าขอ ต้องยื่นเอกสารประกอบค ำขอได้ที ่OSSC ส านักงานสาธารณสุขจังหวัด และยื่นค ำขอ ผ่ำนระบบ e-

submission โดยศึกษำรำยละเอียดกำรยื่นค ำขอได้จำก https://food.fda.moph.go.th/ESub/pages/manual2.php    

ข้อ 1.12 

1.3.4 ผู้ยื่นค ำขอ ต้องสำมำรถให้ข้อมูลรำยละเอียดเกี่ยวกับสถำนที่และผลิตภัณฑ์ที่ยื่นค ำขอได้ และมีอ ำนำจตัดสินใจและ
ลงนำมรับทรำบข้อบกพร่องได้ (กรณีไม่ใช่ผู้ด ำเนินกิจกำรหรือกรรมกำรผู้มีอ ำนำจของนิติบุคคลให้มีหนังสือมอบอ ำนำจเป็น 
ผู้ด ำเนินกำรแทนแนบด้วย) 

ในกรณีที่ค ำขอหรือเอกสำรหลักฐำนไม่ครบถ้วน และ/หรือมคีวำมบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สำมำรถพิจำรณำได้ 
เจ้ำหน้ำที่จะจัดท ำบันทึกควำมบกพร่องของรำยกำรเอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องยื่นเพิ่มเติมโดยผู้รับบริกำรจะต้องด ำเนินกำร
แก้ไข หรือยื่นเอกสำรเพ่ิมเติมภำยในระยะเวลำที่ก ำหนดในบันทึกข้อบกพร่อง มิเช่นนั้นจะถือว่ำผู้รับบริกำรละทิ้งค ำขอ 

1.3.5 กำรไม่อนุญำตค ำขอ: ส ำนักงำนคณะกรรมกำรอำหำรและยำหรือส ำนักงำนสำธำรณสุขจงัหวัดจะพิจำรณำไม่อนุญำต

ค ำขอฯ ในกรณีผลกำรตรวจสอบเอกสำรหลักฐำนแล้วพบว่ำไม่สมบูรณ์หรือไม่ถูกต้องตำมหลักกฎหมำย หรือไม่สอดคล้อง

ตำมรำยละเอียดที่ระบุไว้ในคู่มือส ำหรับประชำชน 

1.3.6 หมายเหตุ: ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้ำหน้ำที่ได ้ร ับค ำขอ

ทีค่รบถ ้วนและถูกต้องจนถึงพิจารณาอนุญำต ไม่นับรวมระยะเวลำการชี้แจงข้อมูลของผู้ประกอบการ การพิจารณาจาก 

คณะท างาน/ คณะกรรมการ/ หรือผู้เชี่ยวชาญ และเม่ือด าเนินการเสร็จสิ้นจะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ประกอบการทราบ 

หรือผู้ประกอบกำรสำมำรถดูรำยละเอียดได้จำก ระบบ e-submission 

 
 
 

https://food.fda.moph.go.th/ESub/pages/manual2.php
https://food.fda.moph.go.th/ESub/pages/manual2.php


ช่องทำงกำรให้บริกำร 

สถำนที่ให้บริกำร 
ศูนย์บริกำรผลิตภัณฑ์สุขภำพเบ็ดเสร็จ (OSSC) ส ำนักงำน
สำธำรณสุขจังหวัดสุรำษฎร์ธำนี 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน โทรศัพท์ 077-272784 ตอ 

222  ID line :@111swfxd 

ยื่นค ำขอ ผ่ำนระบบ e-submission 

 
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร  
เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่
ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 08:30 - 16:30 น.  
(มีพักเท่ียง เวลำ 12:00-13:00 น.) 

 
 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 5 วันท ำกำร 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) ผู้ยื่นค ำขอ ยื่นค ำขอเปลี่ยนแปลงรำยกำรในใบอนุญำตผลิต
อำหำร (ส.4) แและช าระเงินตามอัตราค่าใช้จ่ายที่ก าหนด ผ่ำน
ระบบ e-submission 

- - 

 2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วนของค าขอและเอกสาร 
หลักฐานประกอบการพิจารณาและแจ้งเงื่อนไขการพิจารณาค า 
ขอฯ  
(หมายเหตุ: (กรณีค ำขอ เอกสารไม่ครบถ้วนตามท่ีระบุในคูมื่อ 

ประชำชน ใหผู้้ยื่นค ำขอด าเนินการแก ้ไขตามค ำชี้แจงของ

เจ้ำหน้ำทีภ่ายใน 10 วันทำการ 

 

 

60 นำที 

กลุ่มงำนคุ้มครองผู้บริโภค
และเภสัชสำธำรณสุข 

 
  



ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
3) การพิจารณาและเสนอพิจำรณำ 

เจ ้าหน ้ำที่ผู้ประเมิน/คณะประเมิน/ผู้เชี่ยวชาญ ด าเนินการ 
ประเมินความถูกต้องและสอดคล ้องตามกฎหมายด้านเอกสาร 
และเสนอพิจำรณำอนุญำตหรือไม่อนุญำต 

(หมายเหตุ: (1. กรณีค ำขอ เอกสารไม่ครบถ้วนตาม 

กฎหมายให้ผู้ยื่นค ำขอด าเนินการแก ้ไขตามค ำชี้แจงของ

เจ้ำหน้ำทีภ่ายในเวลำที่ก าหนด 

ไม่นับรวมระยะเวลาการแก้ไขรายละเอียดตำมค ำชี้แจง 

4 วันท าการ กลุ่มงำนคุ้มครองผู้บริโภค
และเภสัชสำธำรณสุข 

 

4) - 

เจ ้ำหน้าที่แจ ้งผลการพิจารณาหลังเสร็จสิ้นการพิจารณาในระบบ 
e-submission  
 

30 นาที กลุ่มงำนคุ้มครองผู้บริโภค
และเภสัชสำธำรณสุข 

 

 

หมำยเหตุ: เอกสำรที่เป็นส ำเนำทั้งหมดต้องลงลำยมือชื่อรับรองส ำเนำโดยผู้ด ำเนินกิจกำรหรือกรรมกำรที่มีอ ำนำจลงนำม
ตำมหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผู้รับมอบอ ำนำจทั่วไปที่มีอ ำนำจลงนำมรับรองเอกสำรได้ 
           : กำรนับระยะเวลำ นับตั้งแต่ยื่นค ำขอจนถึงกำรเสนอพิจำรณำอนุญำต 
           : กำรรับใบอนุญำต รับใบอนุญำตแบบกระดำษท่ีส ำนักงำนสำธำรณสุขจังหวัด 
 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
ดูรำยละเอียดหลักฐำนประกอบที่ใช้ยื่น จำกแบบตรวจสอบเอกสำรค ำ
ขอฯได้ที่เว็ปไซด์กองอำหำร 
https://www.fda.moph.go.th/sites/food/SitePages/Manual.a
spx 
หัวข้อ 2 : กำรขอแก้ไข/เปลี่ยนแปลงสถำนที่ผลิตอำหำร (ยื่นผ่ำน
ระบบ e-Submission)    
หมำยเหตุ :สอบถำมเพ่ิมเติมที่ หมำยเลขโทรศัพท์ 077-272784      
ตอ 222  ID line :หรือ @111swfxd 

กองอำหำร 
ส ำนักงำนคณะกรรมกำรอำหำร 

และยำ 

 
 
 



ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1) ใบอนุญำตผลิตอำหำร (แบบ อ.2) 
(หมายเหตุ: (ไม่มีค่าธรรมเนียม)) 

- 

2) ค่าพิจารณาค าขอและการตรวจสอบความถูกตอ้งของเอกสารการ 

ยื่นแบบค ำขอเปลี่ยนแปลงรำยกำรในใบอนุญำตผลิตอำหำร  

กรณ ีแก้ไขรำยกำรอ่ืนๆ นอกเหนือจำกกำรเปลี่ยนแปลงแบบแปลน
แผนผังหรือเปลี่ยนแปลงเครื่องจักร  
(หมำยเหตุ: (1 ด้วยค ำำสั่งหัวหน้ำรักษำควำมสงบแห่งชำติฉบับที ่
77/2559 เรื่อง กำรเพ่ิมประสิทธิภำพในกระบวนกำรพิจำรณำอนุญำต 
ผลิตภัณฑ์สุขภำพ ตำมควำมในมำตรำ 44 ของของรัฐธรรมนูญแห่ง
รำชอำณำจักรไทย ส่งผลให้ผู้ประกอบกำรด้ำนอำหำรต้องช ำระค่ำใช้จ่ำย
ในกำรยื่นค ำขอด้ำนอำหำรตำมประกำศกระทรวงสำธำรณสุข เรื่อง 
ค่ำใช้จ่ำยที่จะจัดเก็บจำกผู้ยื่นค่ำขอในกระบวนกำรพิจำรณำอนุญำต
ผลิตภัณฑ์อำหำร พ.ศ. 2560 ลงวันที่ 26 กรกฎำคม 2560 

ค่ำธรรมเนียม 500 บำท 

 
ช่องทำงกำรร้องเรียนแนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำยเหตุ: ( เลขที ่1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th /                 
ตู้ ปณ.1111 เลขที ่1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

2) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 
(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อำคำรซอฟต์แวร์ปำร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต ำบลคลองเกลือ อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สำยด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 

3) ศูนย์ด ำรงธรรมจังหวัดสุรำษฎร์ธำนี สำยด่วน 1567  โทรศัพท์ 077-206683 
 
 
 
 



แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) Checklist กรณแีก้ไขชื่อสถำนที่ผลิต (ไม่ใช่กำรเปลี่ยนบุคคลหรือนิติบุคคลผู้รับอนุญำต) (หมำยเหตุ: -) 
2) Checklist กรณแีก้ไขท่ีอยู่สถำนที่ผลิตอำหำร (ไม่ใช่กำรย้ำยสถำนที่ที่รับอนุญำตไว้) (หมำยเหตุ: -) 
3) Checklist กรณแีก้ไขเปลี่ยนชื่อตัว-ชื่อสกุลของผู้รับอนุญำตหรือผู้ด ำเนินกิจกำร (หมำยเหตุ: -) 
4) Checklist กรณีเปลี่ยนหรือลดผู้ด ำเนินกิจกำร (เฉพำะนิติบุคคล) (หมำยเหตุ: -) 
5) Checklist กรณีกำรยกเลิกหรือแก้ไขกลุ่มประเภทอำหำร และยกเลิกสถำนที่เก็บอำหำร (หมำยเหตุ: -) 
6) Checklist กรณีกำรเปลี่ยนแปลงสถำนะนิติบุคคลผู้รับอนุญำตตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรแปรสภำพนิติบุคคล 

(หมำยเหตุ: -) 
7) Checklist กรณีกำรเปลี่ยนนิติบุคคลผู้รับอนุญำตที่เกิดจำกกำรควบรวมกิจกำรตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรควบ  

รวม กิจกำรของนิติบุคคล (หมำยเหตุ: -) 
8) Checklist กรณีกำรจดทะเบียนเปลี่ยนวิสำหกิจชุมชนเป็นนิติบุคคลตำมกฎหมำยแพ่งและพำณิชย์ (หมำยเหตุ: -) 
9) ค ำขอเปลี่ยนแปลงรำยกำรในใบอนุญำตผลิตอำหำร (แบบ ส.4) (หมำยเหตุ: -) 
10) หนังสือมอบอ ำนำจและแต่งตั้งผู้ด ำเนินกิจกำร (หมำยเหตุ: -) 
11) ตัวอย่ำงหนังสอมอบอ ำนำจและแต่งตั้งผู้ด ำเนินกิจกำร (หมำยเหตุ: -) 
12) แบบฟอร์มหนังสือมอบอ ำนำจ (หมำยเหตุ: -) 
13) หนังสือขอใช้เลขสถำนที่เดิม กรณีวิสำหกิจชุมชนจดทะเบียนเปลี่ยนสภำพเป็นสภำพเป็นนิติบุคคลตำมกฎหมำยที่ 

เกี่ยวข้อง 
(หมำยเหตุ: -)       

ข้อมูลส ำหรบัเจ้ำหน้ำที่ 
ชื่อกระบวนงำน: การขอเปลี่ยนแปลงรำยกำรในใบอนุญำตผลิตอาหาร (แบบ ส.4) (กรณทีีไ่ม่ตอ้งตรวจสถำนที่ผลิต) 

ชื่อเรียกท่ัวไป: 
เจ้ำของกระบวนงำน: ส ำนักงำนสำธำรณสุขจังหวัดสุรำษฎร์ธำนี  
ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 
กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: พระรำชบัญญัติอำหำร พ.ศ. 2522 
ระดับผลกระทับ: บริกำรที่มีควำมส ำคัญด้ำนเศรษฐกิจ/สังคม 
พื้นที่ให้บริกำร: ส่วนภูมิภำค 
กฎหมำยข้อบังดับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ: ประกาศสำน ักงานคณะกรรมการอาหารและยาว่าด้วยการกำหนด 

ระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพ่ือบริการประชาชน 



ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 5 วันท ำกำร 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 

จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
จ ำนวนค ำขอที่มำกท่ีสุด 0 
จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0 

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประซำซน: [ส ำเนำคู่มือประชำชน] กำรขอแก้ไขสถำนที่ผลิตอำหำร กรณีที่ไม่เข้ำข่ำยโรงงำน (สบ.2) 
(กรณีไม่ต้องตรวจสถำนที่ผลิต) [N]  
13/04/2563  
 

 
วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 


